
Sorumlular Sorumlu Personel Süresi İmza ve Onay Mercii

Onur MACİT 1 gün

Onur MACİT 1 gün

Müslüm ÖZER Onur MACİT 2 gün

Onur MACİT 1 gün

SGDB Daire Başkanı, 

Muhasebe Yetkilisi
Muhasebe Yetkilisi 1 gün

7 gün

Görev ve Sorumluluklar 

(Faaliyetler-Açıklamalar)

6245 Sayılı Harcırah Kanununu yayınlayan 

Bütçe ve Mali Kontrol Genel Müdürlüğü 

bünyesinde bulunan mevzuatlara uygun 

yapılmalı.

Mevzuata uygun yazışmaların ödenek 

talepleri ödenilir.

Bütçe kontrolü göz önünde bulundurulur.

İş Akış Şeması

T.C. 

AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN  ÜNİVERSİTESİ 

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞI                                                                                                                                                                                         

SÜREKLİ VE GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEME İŞ AKIŞ SÜRECİ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Dekan

Hazırlayan      

Prof. Dr. 

Rıdvan DURAK
1 gün

6245 Sayılı Harcırah Kanunu ve ilgili 

yazışmalar göz önünde bulundurularak 

ödeme oluşturulur.

Mevzuatta uygun görülmeyen işlem talepleri, 

Fakülte Dekan Vekili  onayıyla uygun hale 

getirilemez.

Ödemeye uygun taleplerin aksatılmadan 

muhasebeleşmesi adına teslim işleminin 

yapılması.

Muhasebeleşme işleminden önce gerekli son 

incelemenin yapılması.

Onaylayan

Faaliyet İle İlgili Mevzuat:

Yapılan İşin Süresi:

1) 6245 Sayılı Harcırah Kanun

Talebin karşılanmasına ilişkin Başkanlıkça ilgili mevzuat , 

Stratejik Plan, Performans Programı, ve üst yöetim 

hedefleri doğrultusunda değerlendirme yapılır.

Her ayın 5-8 'i arası maaş değişiklerinin girilmesi

İşlem onaylandıktan sonra İlgili harcama birimlerine 

bilgi verilir.

HAYIR

İlgili birime 

iade edilir.

EVET Mevzuata  uygun mu?

Gerekli yazışmalar yapıldıktan sonra alınan karara göre 

işlem başlar.

Sürekli ve Geçici Görev Yolluğu Ödeme işlemleri 

birim içerisinde görev yapan kişi için yapılır.

Yolluğun SGDB'de bulunan muhasebe tarafından 

onaylanması.

Varolan bütçe kullanılarak ilgili görevlendirme yahut kararname 

yazısı doğrultusunda "Harcama Yönetim Sistemi"nde bilgiler 

işlenerek ödeme oluşturulur.

HAYIR

Ödenek talep 

edilir.

EVET

Belgelerin birer nüshasının Dekanlıkta kalması şartıyla  

diğer nüshasının SGDB'ye teslim tuıtanağı karşılığı teslim 

edilmesi.

Bütçe kaleminde yeterli 

ödenek varmı?

Oluşturulan ödemenin 

Fakülte Dekanı tarafından 

onayı


